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Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem 1SPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk
menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Semakan Dokumen

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Bil

Versi

Tarikh

Dikemaskini Oleh

Catatan

1

11

17/04/2017

KJSB

Keluaran Versi 1.1

1SPEKS_USER MANUAL_Pinjaman Kakitangan_1.1

Muka Surat ii

KJSB

KONSORTIUM JAYA SDN. BHD.



Carian

Senarai Pengagihan Dokumen

Penerima Jawatan
1. BKP, JANM Pn. Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin | Pengarah Projek
2. BKP, JANM En. Tarmizi Bin Tamby Chik Pengarah Projek
3. BKP, JANM En. Shahnaz Bin Abd Salam Pengurus Projek
4, BKP, JANM En. Mohd Asri Bin Mat Nun Ketua Modul
5. BKP, JANM Pn. Rosefariza Binti Ramlee Ketua Modul
6. BKP, JANM En. Mohd Farid Bin Mohd Khalid@Ayob Ketua Modul
7. BKP, JANM En. Abdul Hakim Bin Ibrahim Ketua Modul
8. BKP, JANM En. Muhammad Azhar Fairuzz Hiloh Ketua Modul
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Tandatangan Pengesahan Dokumen

T/Tangan

KJSB

Nama: Pn. Azura Binti Zolkepli
Jawatan: Sistem Konsultan

Nama: En. Moktaeffendi Bin Misrat
Jawatan: Solution Architect

Nama: Mohd lzzudin Lee Bin. Roslee Lee
Jawatan: Ketua Jaminan Kualiti

Nama: Faizal Hj Ali
Jawatan: Ketua Teknikal

Nama: En. Hamidon Bin Salleh
Jawatan: Pengurus Projek

Nama: En. Wan Muhd Shukri Bin Wan Affandi

Jawatan: Pengarah Projek

JANM

Nama: En. Mohd Farid Bin Mohd Khalid@Ayob

Jawatan: Ketua Modul

Nama: En. Shahnaz Bin Abd Salam

Jawatan: Pengurus Projek

Nama: En. Tarmizi Bin Tamby Chik
Jawatan: Pengarah Projek

Nama: Pn. Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin

Jawatan: Pengarah Projek
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Penghargaan

Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin
Tarmizi Bin Tamby Chik

Shahnaz Bin Abd Salam

Abdul Hakim Bin Ibrahim

Mohd Asri Bin Mat Nun

Rosefariza Binti Ramlee

Mohd Farid bin Mohd Khalid@Ayob
Muhammad Azhar Fairuzz Hiloh
Nor'’Kamisah Binti Bunawi
Mohammed Faizal Bin Md Raji
Norhayati Binti Abdul Kadir

Ahmad Firdaus Bin S Johary

Wan Abdul Aziim Bin Wan Abdul Azib
Noor Fariza Binti Saidin

Noreen Azura Binti Mustakim

Aizol Amri Bin Abdul Halim Azimi
Sahida Binti Abdul Satar

Wan Norhafiza Binti Wan Rosli
Sharifah Faizura Binti Syed Abdul Ghani
Nur Fashaliyana Binti Abdul Halim
Farah Zuryati Binti Zulkeply

Farah Nadzira Binti Mohd Anoor
Mohamad Arif Bin Herjon

Anisah Binti Kasmon

Mohd Ashzrol Bin Abdullah
Marjohnny Shafflan Bin Marjohan
Mohd Shahrizan Bin Anwar Khan
Noor Azila Binti Md Nor

Zuhanaliza Binti Kamaruddin

Wan Shukri Bin Wan Affandi
Hamidon Bin Salleh

Khairiah Binti Badzis

Sunadi Bin Jerawi

Hamidon Bin Salleh

Ibrahim Bin Abdul Rahman
Moktaeffendi Bin Misrat

Faizal Bin Hj. Ali

Mohd Izzudin Lee Bin Roslee Lee
Mohamad Hafiz Bin Amiruddin
Sareena Binti Mohd Ghadzalli
Shattia Moorthi a/l Balaguru
Fairdaus Bin Mat Yusof

Mohd Pauzi Bin Md Said
Azura Binti Zolkepli

Noor Aishah Binti Ayub
Farhana Muhamad Zin

Nur Afifah Binti Alia

Nur Afifah Binti Mazlan

Nurul Zafirah Binti Mokhtar
Walhidayah Binti Mohamad Husin
Azman Bin Mohamed

Siti Norasyikin Binti Azman
Mazli Bin Muda

Muhammad Hatta Bin Zulkifly
Ahmad Ridzuan Bin Hussain
Suzaina Binti Zainal

Nurul Faiza Binti Ahmadoon
Nor Hayati Binti Jusof
Syamimi Nadia Binti Zulkifli
Siti Nooraida Binti Mohd Sohod
Raaidah Binti Mohd Aris
Mohamed Wael Bin Lokman
Raja Fauziah Binti Raja Sulaiman
Siti Norlinda Binti Shahudi
Atifa Nabilah Binti Muhammad
Nor Anuar Bin Amatokiran
Nasim Bin Masngut

Laila Norhanna Binti Yahaya
Siti Hajar Binti Ahmad

Nur Afigah Binti Zainuri

Hani Afigah Binti Borhanuddin
Eddy Saufi Bin Husni

Shafful Shazwan Bin Sahar
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-

Wan Mohd Fairul Bin Wan Ismail
Ahmad Taufiq Bin Mohtar

Che Khazeanty Binti Che Abdullah
Siti Fariza Hanim Binti Iberahim P
Noor Dayana Binti Kamarudin
Noor Adila Binti Kamarudin
Mohammad Rafa’ee Bin Suhaimi
Nur Asna Binti Mohd Azmi

Mohd Farid Bin Supawi

Abdul Hakim Bin A.Gafa

Nur Hamiera Binti Ariffin

Akashah Amin Bin Mohamed
Syed Azlan Bin Syed Mohd

Nik Ahmad Irfan Bin Nik Ahmad
Nazirul Adam Bin Moktaeffendi
Muhammad Azri Bin Abdul Hamid
Nurul Syakila Binti Misran

Amir Firdaus Bin Samsudin
Muhammad Faiz Bin Mohd Nor
Mohd Zairul Ridzuan Bin Zainal
Shah Rosli Bin Abdullah
Muhammad Faiz Bin Mohd Nor
Mohd Najmi Bin Jasni
Muhammad Syahmi Hazim Bin Mohd
Ithnin

Ahmad Danial Abdul Ghani

Norul Syamila bt. Mahmud
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IS KANDUNGAN

1.0 GLOSARI ..ttt 1
2.0 CARIAN e a e 2
2.1 Carian - Surat SEtUJU TeIMMA. ......uuuuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiieeieeeeeeeeee e 2

1SPEKS_USER MANUAL_Pinjaman Kakitangan_1.1
y 35 | Muka Surat vii

KJSB

KONSORTIUM JAYA SDN. BHD.




Carian

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses

KJSB Konsortium Jaya Sdn. Bhd

1SPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

SL Modul Pinjaman Kakitangan
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2.0 CARIAN

Proses ini ialah merupakan proses carian untuk cetakan.

2.1 Carian - Surat Setuju Terima.

1. Skirn Log Masuk 1SPEKS dipaparkan.

LOG MaSer_@

| 720101110001 |

—0

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukkan ID PENGGUNA.

2 Klik untuk masukkan KATA LALUAN.

3 Klik pada butang LOG MASUK.
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2. Skrin Senarai Tugasan dipaparkan.

T —
\) A Tetapan i»
" Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bil MOoDUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
1
3
4 (1] [1]
5 3 o
Penyediaan Tenimaan
& Pinjaman Kakitangan (SL) an Balik Pinjaman 0 0
T o o
8 B W n n
10 W 4 Mukasuat1 dai2 b MW O Memagarkan rekod 1 hingga 10 dari 11 rekos
Senarai Tugasan MODUL
i JENIS BIL HARI
Bil y
NO REKOD NO RUJUKAN URUSNIAGA BANKISYARIKAT/INDIVIDL  AMAUN [RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN
SEMUA w e ]
1 lik pada simbol g
A/ Tetapan >
SPEKS MENU
SAM ¥
Bajet ¥ \H SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LULUS 2 KUIRI
Lejar AM
Pengurusan Tunai ¥
Akaun Belum Bayar ¥
Akaun Belum Terima
Perolehan ¥ 0 0
Gaji | @ v
0
Pinjaman Kakitangan ¥
Pendahuluan & Tuntutan ¥ o o
Pengurusan Aset & Inven
Pinjaman ¥
o o
Pelaburan ¥
Perakaunan Projek ¥ n n
Pengekosan Berasaskan Aktiviti ¥ Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 11 rekes
Pengurusan Kontrak
Integrasi Luar ¥
BIL HARI
DMS ANKISYARIKAT/INDIVIDL AMAUN [RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN
SEMUA v - ]

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada panel Pinjaman Kakitangan.
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4.

Skrin Senarai Tugasan dipaparkan.

1SPEKS MENU

jaian Perumahan

Pembentukan Lejar idhan

Balik Pinjaman

Tenmaan (Panuh)
Tenmaan

4 =3Pengurusan Pinjaman
| Penangguhan Bayarsn Balik Pinjaman/Pengecualian Fasdah
Penyelenggaraan Akaun Piniaman
) NEW PROTOTYPE Penvelenogaraan Akaun Piniaman

| Pingaman Tidak Berbayvar (NPLYPeringatan Bayaran Balik Lew

) Hapus Kira(Wiite Of)

Penjadualan Semul
1 Penutupan

Laporan

 Pendahuluan & Tuntutan

»

& Main Title
Senarai Tugasan UMUM

Bil MODUL PROSES SUB M( SAH SIMPZ SEMAK  SEMAK 2 SAH

Pinjaman
Kenderaan
Penyediaan

Perr
Pinjama
Komputer
Penyediaan

Perumahan
Penyediaan

5 Pinjaman
Kakitangan (SL)

Penyediaan

Tetapan =

i»

SOKONG LULUS1 LULUS 2 KUIRI

=

o R — = 107 M 4 Mekasuat1 dai2 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 11 rekod
A - Senarai Tugasan MODUL
et v JENIS BIL HARI
Bil
i 5 il NOREKOD NORUJUK: |- — BANKISYARIKAT AMAUN (RE STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH e o
Penaekosan Berasaskan Aktivii = SEMUA RS L
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada panel Carian.
5. Skrin Penyediaan 1SPEKS - dipaparkan.
A ———
» 4" Maklumat Pinjaman Kakitangan o
Carian -
Jenis Permchonan Mo. Akaun Pinjaman w
Ne. 1 KP Baru Pernohon - Status Pinjaman: ~
Tarikh Pemoh - Status Permohanan -
Status Setuju Ters 5
| cxi |
Senarai Pinjaman Kakitangan -
N NoGajll KP Baru  Mo. Akaun Jumlah Tempoh Baye Ansuran Tarikh Status Staus  Surat Setuu
Bil. Jenis Permohonan Pemahon Pinjaman Nama o ojeman (RM) Balik (Bulan) Bulanan (RM) e e Pinjaman Terima

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Pilih  maklumat

pada Jenis Permohonan.

daripada senarai list down

1SPEKS_USER MANUAL_Pinjaman Kakitangan_1.1

Muka Surat 4

KJSB

KONSORTIUM JAYA SDN. BHD.



Carian

6.

Skrin Penyediaan 1SPEKS - dipaparkan.

Carian

Bil. Jenis Permohonan

% " Maklumat Pinjaman Kakitangan

Jenis Permohonan

Pinjaman Komguter v

Status Setuju Terima

Senarai Pinjaman Kakitangan

No Gajil KP Baru
Pemohon

No. Akaun

Nama
Pinjaman

»

No. Akaun Pinjaman

Jumlah Tempoh Bayz Ansurar

T
Faodah (%
Pinjaman (RM) Balik (Bulan) Bulanan (M) & coon (6)

Tetapan »

i»

sl b

Tarikh Status
Permohonan Permohonan  Pinjaman

Status Surat Setuju

Terima

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Pilih  maklumat daripada
pada Status Setuju Terima.

senarai list

down

7.

Skrin Penyediaan 1SPEKS - dipaparkan.

Carian

Bil. Jenis Permohonan

# 1 Maklumat Pinjaman Kakitangan

Pinjaman Kemputer -

No. Gaji ! KP Ban P w
Tarikh Permohonan: s

Status Setuju Tenma: | Setuju v

Senarai Pinjaman Kakitangan

No. Akaun
Pinjaman

No Gajil KP Baru

Nama
Pemohon

Status Permahaonan:

Jumlah Tempoh Bayz

Pinjaman (RM) Balik (Bulan) Bulanan (RM)

Ansuran

Faedah (%)

Tetapan = =l i.
-
| Can | Kosongkan
Tarikh Status Status Surat Setuju

Permohonan Permohonan  Pinjaman Terima

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada Butang Cari.
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8.  Skrin Penyediaan 1SPEKS - dipaparkan.

A Tetapan =] l.
% 1 Maklumat Pinjoman Kakitongan
Carian -
Jenis Permohonan © | Pinjaman Komputer v Mo. Akaun Pinjaman -
! KP Baru Pay v Status Pinjaman: v
Tarikh Permohonan iz, Status Permahonan: ~
Status Setuju Tenma: | Setuju ~

9.

Senarai Pinjaman Kakitangan

Bil. Jonis Permohonan /ﬂﬂc']"l faoaut

No. Aki
0. Akaun Hama

Pinjaman (RM)

Pinjamar

Jumlah Tempoh Baye

Ansuran

Faedat
Balik (Bulan) Bulanan M) oo %)

Status Status

R |

Surat Setuju

Pinjar Terima

2] Pinjaman Komputer 20M6PC110100011 INV-PKN-PENYEMAK, 48 24.79 3.00 PERJANJIAN Setuju
3] P an Komputer 16GSP £ ZURINA BINTI ABD R 48 61.98 00 PERJANJIAN Setuju
a1 p an Komputer 16GSP € ZAIHASRAH BINTI ML 8 3984 300 Setuju
51 Pinjaman Kompuler i ZULKIFLI BIN AN 48 2213 300 AKTIF Seluju
6] Pinjaman Komputer 16GSPC1 [ MOHD ASHR. N/ 48 56.34 300 PERJANJIAN Setuju
T1 Pinjaman Komputer 16GSPC11010000¢ MOHD ASHRAF BIN / 48 66.40 3.00 AKTIF Setuju
8 |_Piniamap Kompder 16GSPC1 £ AIDANANI BINTI SAB 48 443 00 AKTIF Setuju
9 Pinjaman Komputer NIK AZRIMAH BINTI 4 & 4167 300 Setuju
A0 Diniomon Womeadar AECSOC AN NONDDIN BIN CIILAT 2 £3en __ann AVTIE Sarin

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Pilih Pada Maklumat Senarai Pinjaman Kakitangan.

Skrin Penyediaan 1SPEKS - dipaparkan.

% % Permohonan Pinjaman Komputer

»

—0

Tetapan >

Maklumat Induk

Tahun Kewangan
Tarikh Semasa
Jabatan

PTJ

Maklumat Peminjam

Jenis Urusniaga

No. Gajif Mo. KP Baru
Nama

Jenis Pedkhidmatan

Gred Ja

Kumpulan Perkhi

M6
PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR
J302000 - BENDAHARI NEGER!

PC1101 - PERMOHONAN PINJAMAN KOMPUTER

800724

NOR AZIZAH BINTI SADARI

MNEGERI

F41 - PEGAWAI TEKNO

)G MAKLUMAT

PENGURUSAN TERTIM

Taraf Perkhidmatan: KONTRAK PERJAWATAN

Tarikh Pelantikan :  01/04

Tarikh Peng

han Dalam Perjawatan

Tarikh Py

Alamat Penuh Te

Bertugas

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Semak pada Maklumat

Peminjam.

Induk

dan Maklumat
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10.

Skrin Penyediaan 1SPEKS - dipaparkan.

a Tetapan » '-;
# v Permohonan Pinjaman Komputer
ALAMAT CONTOM2 |
Poskod
Bandar
Negeri
Daerah
Maklumat Gaji -
Gayi Pokok (RM) 4,14067
Jumilah Elaun-Elzun (RM) 610,00
Jumiah Potongan Sedia Ada (RM) 107367
Maklumat Pinjaman -
Jenis Komputer
KOMPUTER TABLET Calculator
KOMPUTER DESKTOP Tempeh Pembayaran Balik (Bulan) Jumiah
KOMPUTER LAPTOP Faedzh Pinjaman (%) 3.00 p.!m e
B e R 6.0 Ansuran Potongan Bulanan (RM) : 0,00 Faedah
{RM) Pinjaman
Jumilah Disebut Harga (RM) Baki Bayar Sendin (RM} (%) "getahun”
. e Tempoh
Jumiah Permehonan Pinjaman (RM) Taslkh Pammokonsn - 13061 B ,_:,,“'ﬁ‘ s
Jumlah Permohonan Diluluskan (RM) Ansuran
Tadkh Kelulusan - 13062008 Bulanan
Mengra I Kosongkan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Semak maklumat Gaji dan Maklumat Pinjaman.

11.

Skrin Penyediaan 1SPEKS - dipaparkan.

% 4 Permohonan Pinjaman Komputer

Muat Naik Dokumen Sokengan

Lokasi Fail

Mama Dokumen

Catatan

Bil. Nama Dokumen

1 test

Muka surat 1 dari 1

Sila pilih fail dan kiik ikon muat naik untulk muat naik dokumen sokongan

Senarai Dokumen Sokongan Yang Telah Di Muat Naik

Catatan

fest

P MO

Tetapan w

[ 1.3

Fail

esting1 tet

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada Butang Cetak.
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12. Skrin Penyediaan 1SPEK

S - dipaparkan.

Ruj Kami :

TARIKH : 13/06/2016

SURAT KELULUSAN DAN TAWARAN PEMBIAYAAN KOMPUTER

NOR AZIZAH BINTI SADARI
NO 1, JALAN CERIA PERDANA
TAMAN CERIA PERDANA

68812 AMPANG, SELANGOR

No. KP @ BO0724105154

Tuan/Puan,

PERMOHONAN MENDAPATKAN PEMBIAYAAN PEMBELIAN KOMPUTER

Dengan ini di
bagi tujuan d

bahawa untuk

sebuah

da harga

adalah diluluskan seperti berikut:-

(iy Harga belian : RM
Kerajaan akan menyelesaikan harga belian ini seperti berikut:-

(&) Amaun pembiayaan Kerajaan : RM
(b _Bavaran muka oleh tuanfouan: R

Langkah Tindakan Catatan
1 Rujukan Surat Permohonan untuk di cetak.
13. Tamat bagi proses Carian - Surat Setuju Terima.
_ Tetapan « = =

% ' Permohonan Pinjaman Komputer

Muat Naik Dokumen Sokengan

Lokasi Fail

Narna Dokurmnén
Catatan
Senarai Dokumen Sokongan Yang Telah Di Muat Naik

Bil. Nama Dokumen

1 test

0« { 4 Mukasuall gan1 B M

Sila pilih fail dan ik ikon muat naik untuk muat naik dokumen sckongan

Tamat bag proses Carian - Surat Setuju
Terima_

Catatan

<

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dan 1 rekod
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